
YAYASAN PONDOK PESANTREN AL-MUHAJIRIN KOBA 
(YAPPAM) 

MADRASAH ALIYAH 
Alamat : Jl. Pesantren Kel. Simpang Perlang, Kec. Koba, Kab. Bateng, Prov. Kep. Babel, Kode Pos : 33181, 

Website : yayasanponpesalmuhajirinkoba.id, Email : maalmuhajirin_koba@yahoo.co.id, Telp : +62 718 7351577 
 

 

SURAT KEPUTUSAN KEPALA MA AL MUHAJIRIN KOBA 

Nomor : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

 

TENTANG 

 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM KEGIATAN PROSES BELAJAR 

MENGAJAR  DAN PEMBERIAN TUGAS TERTENTU DI MADRASAH 

PADA SEMESTER 1 TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

Menimbang :  Bahwa    dalam   rangka     memperlancar    pelaksanaan   proses 

kegiatan   belajar mengajar di Madrasah Aliyah Al Muhajirin Koba. 

Perlu ditetapkan pembagian tugas guru dalam mengajar, membimbing, 

dan melaksanakan   tugas-tugas tertentu di sekolah dengan Surat 

Keputusan. 

 

Mengingat : 

a. Undang – Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah 

Daerah; 

b. Undang – Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional; 

c. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar 

Nasional Pendidikan; 

d. Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 1990 tentang Pendidikan 

Menengah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 

Pemerintah Nomor 56 tahun 1998; 

e. Undang – Undang Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen; 

f. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 22 Tahun 2006 

tentang Standar Isi untuk Satuan Pendidikan Dasar dan Menengah 

; dan 

g. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 23 Tahun 2006 

tentang Standar Kompetensi Lulusan  untuk Satuan Pendidikan 

Dasar Dan Menengah;  

 

 

Memperhatikan : 

a. Kalender Pendidikan  Tahun Pelajaran 2024/2025; 

b. Keputusan Rapat Pembagian Tugas Guru dan Pegawai Madrasah 

Aliyah Al Muhajirin Koba pada Semester 1 Tahun Pelajaran 

2024/2025 hari, tanggal : Kamis, 11 Juli 2024; 



 

Tembusan :          

1. Ketua Yayasan Pondok Pesantren Al-Muhajirin Koba 

2. Dindik Kab.Bangka Tengah Cq.Dikmen 

3. Ka.Kemenag  Bateng Cq Kasi Mapenda 

4. Arsip 

 

Memutuskan 

Menetapkan 

Pertama : Pembagian tugas Guru dalam proses belajar mengajar, kegiatan 

bimbingan dan penyuluhan serta pembagian tugas tertentu di sekolah 

pada semester 1 Tahun pelajaran 2024/2025; 

Kedua : Guru-guru sebagaimana tersebut pada bagian lampiran surat 

keputusan ini diberi tugas sebagai berikut : 

1. Mengajar pada kelas dan mata pelajaran tertentu, seperti yang 

terdapat pada Lampiran I.  

2. Melaksanakan tugas-tugas tertentu di sekolah seperti yang 

terdapat pada Lampiran II. 

3. Melaksanakan tugas sebagai wali kelas di sekolah seperti yang 

terdapat pada Lampiran III 

4. Melaksanakan tugas sebagai pembina ekstrakulikuler di sekolah 

seperti yang terdapat pada Lampiran IV 

5. Melaksanakan tugas sebagai guru piket di sekolah seperti yang 

terdapat pada Lampiran V 

6. Melaksanakan tugas sebagai tenaga khusus di sekolah seperti 

yang terdapat pada Lampiran VI 

 

Ketiga : Masing-masing guru menyusun program dan melaporkan pelaksanaan 

tugasnya secara tertulis dan berkala kepada Kepala Sekolah. 

Keempat : Segala biaya yang timbul akibat surat keputusan ini dibebankan pada 

anggaran yang relevan. 

Kelima  : Apabila terdapat kekeliruan, keputusan ini akan dibetulkan 

sebagaimana mestinya. 

Keenam  : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 

 

       Ditetapkan di :  Koba 

       Pada Tanggal : 10 Agustus 2024 

       Kepala Madrasah, 

 

 

 

 
       Meli Susandi, S.Pd 

       NIK. 1904012907980001 



 

 

Lampiran : I 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor  : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang  : Pembagian Tugas Mengajar Guru Semester I 

(Satu) tahun pelajaran 2024/2025 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

SESUAI DI LAPANGAN 
 

NO NAMA/NIP GOL/RUANG JABATAN  JENIS GURU BIDANG TUGAS 

JAM MENGAJAR TATAP MUKA 
JML JAM/ 

MINGGU 
KET 

X XI XII 

1 Meli Susandi, S.Pd.  GTT 
KEPALA 

MADRASAH 
- - - - - - 

 

2 Yuniarti, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran Bahasa Arab 4 4 4 12 
 

3 Januarianto Syahputra, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Fisika 8 8 8 

28 

 

Kimia 4   
 

4 Amaluddin, S.Pd.I. GTT GTT Mata Pelajaran Al Qur’an Hadis 4 4 4 12 
 

5 Karima, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Akidah Akhlak 4 4 4 

16 

 

SKI 4   
 

6 M. Imanuddin GTT GTT Mata Pelajaran Fikih 4 4 4 12 
 

7 Abdul Ghani, S.Pd.I. GTT GTT Mata Pelajaran 
Kaligrafi  2 4 

10 

 

Qiroatil Qur’an 4   
 

8 Alimin GTT GTT Mata Pelajaran Tahsinul Qur’an  4 4 8 
 

9 Emi Talia, A.Md. GTT GTT Mata Pelajaran 
Pendidikan Pancasila Dan 

Kewarganegaraan 
8 8 8 24 

 

10 Nurrina Hadayani, S.Psi. GTT GTT Mata Pelajaran 
BK 1 2 2 

9 

 

Sejarah  2 2 
 

11 Aisyah Tiwara Sutin, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran Bahasa Inggris 8 8 8 24 
 



 

 

NO NAMA/NIP GOL/RUANG JABATAN  JENIS GURU BIDANG TUGAS 

JAM MENGAJAR TATAP MUKA 
JML JAM/ 

MINGGU 
KET 

X XI XII 

12 Mamay Siti Maemanah, S.Pd,I.  GTT GTT Mata Pelajaran SKI  4 4 8 
 

13 Rosa Pratama Islami, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Bahasa Indonesia 8 8 8 

32 

 

Geografi  4 4 
 

14 Julianti Izza Sufitri, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajara  
Matematika  12 12 

32 

 

Ekonomi   8 
 

15 Muhammad Ridho Arrosyid, S.Or. GTT GTT Mata Pelajaran 
Pendidikan Jasmani Olahraga Dan 

Kesehatan 
8 8 8 24 

 

16 Nur Kholifah, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Kimia 4 4 4 

24 

 

Matematika Wajib 8   
 

Matematika Peminatan  2 2 
 

17 Yulinda, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Biologi 8 4 4 

24 

 

Sejarah 4   
 

Geografi 4   
 

18 Lia Hamzah Habibah, S.E. GTT GTT Mata Pelajaran Sosiologi 8 4 4 
32 

 

     Ekonomi 8 8  
 

JUMLAH 113 108 110 331 
 

 

Ditetapkan di  : Koba 

                   Tanggal  : 10 Agustus 2024 

                   Kepala Madrasah 

 

 

 

                   Meli Susandi, S.Pd 

                   NIK. 1904012907980001  
 



 

 

Lampiran : I 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor  : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang  : Pembagian Tugas Mengajar Guru Semester I 

(Satu) tahun pelajaran 2024/2025 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

SESUAI DI SIMPATIKA 
 

No Nama/NIP Gol/Ruang Jabatan  Jenis Guru Bidang tugas 

Jam Mengajar Tatap muka 
Jml jam/ 

Minggu 
ket 

X XI XII 

1 Meli Susandi, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Matematika - - 8 

30 

 

TIK Dan Informatika 8 4 8 
 

Prakarya Dan Kewirausahaan - 2 - 
 

2 Yuniarti, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Bahasa Arab 16 4 4 

28  

 

Al-Qur’an Hadist 2 2 - 
 

3 Januarianto Syahputra, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Fisika 8 4 4 

34 

 

Kimia 8 - 4 
 

Pendidikan Jasmani Olahraga Dan 

Kesehatan 
6 - - 

 

4 Amaluddin, S.Pd.I. GTT GTT Mata Pelajaran Al Qur’an Hadis 6 2 4 12  
 

5 Karima, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Akidah Akhlak 8 4 4 

32  

 

SKI 8 4 4 
 

  

 

 

 

 

       

 

          
 

          
 



 

 

No Nama/NIP Gol/Ruang Jabatan  Jenis Guru Bidang tugas 

Jam Mengajar Tatap muka 
Jml jam/ 

Minggu 
ket 

X XI XII 

6 Abdul Ghani, S.Pd.I. GTT GTT Mata Pelajaran Fikih 8 4 2 14  
 

7 Emi Talia, A.Md. GTT GTT Mata Pelajaran 

Pendidikan Pancasila Dan 

Kewarganegaraan 
8 4 4 

22  

 

Bahasa Indonesia 6 - - 
 

8 NURRINA HADAYANI, S.Psi. GTT GTT Mata Pelajaran 

Sejarah Indonesia - 4 4 

36  

 

Sejarah 16 4 4 
 

TIK - 4 - 
 

9 Aisyah Tiwara Sutin, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Bahasa Inggris 8 6 6  
 

Bahasa Indonesia 6 6 4 
38 Jam 

 

Biologi - - 2 
 

10 Anggra Prasetya, S.Pd.    Bahasa Indonesia - 2 4 6 Jam 
 

11 Nor Aida, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 

Seni Budaya 8 4 4 

24 jam 

 

Prakarya Dan Kewirausahaan - 2 4  
 

Fikih -  2 
 

12 Muhammad Ridho Arrosyid, S.Or. GTT GTT Mata Pelajaran 
Pendidikan Jasmani Olahraga Dan 

Kesehatan 
2 4 4 10 Jam 

 

13 Nur Kholifah, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran 
Kimia - 4 - 

10 Jam 

 

Matematika - 2 4 
 

          
 

          
 

          
 

          
 

          
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ditetapkan di  : Koba 

                   Tanggal  : 10 Agustus 2024 

                   Kepala Madrasah 

 

 

 

 

                   Meli Susandi, S.Pd 

                   NIK. 1904012907980001 

No Nama/NIP Gol/Ruang Jabatan  Jenis Guru Bidang tugas 

Jam Mengajar Tatap muka 
Jml jam/ 

Minggu 
ket 

X XI XII 

14 Yulinda, S.Pd. GTT GTT Mata Pelajaran Biologi 8 4 2 14 Jam 
 

15 Lia Hamzah Habibah, S.E. GTT GTT Mata Pelajaran 
Geografi 8 4 4 

32 Jam 

 

Sosiologi 8 4 4 
 

16 Julianti Izza Sufitri, S.Pd.    
Ekonomi 8 4 4 

38 Jam 

 

Matematika 12 10 - 
 

JUMLAH 176 102 102 380 
 



 

 

Lampiran : II 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al 

Muhajirin Koba 

Nomor  : 205.01.017/MA YAPPAM/KBA/2024 

Tentang : Tugas tambahan 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

No Nama Guru/NIP 
Golongan 

Ruang 
Tugas Tambahan/Jabatan 

1 Meli Susandi, S.Pd. - Kepala Madrasah 

2 Fersya Elfandari, Amd. Ft - 

Bendahara Madrasah 

Ka. Tata Usaha 

Operator Madrasah 

3 Yuniarti, S.Pd. - Wakamad Kurikulum 

4 Januarianto Syahputra, S.Pd. - Wakamad Kesiswaan 

5 Julianti Izza Sufitri, S.Pd. - Ka. Laboratorium Komputer 

6 Yulinda, S.Pd. - Ka. Laboratorium IPA 

7 Rosa Pratama Islami, S.Pd. - Ka. Perpustakaan 

8 Emi Talia, A.Md. - Biro Kesehatan Mardrasah (Bikesma) 

9 Lia Hamzah Habibah, S.E. - Pembina OSIM 

10 Nurrina Handayani, S.Psi. - Pembimbing Konseling / Psikolog 

11 Aisyah Tiwara Sutin, S.Pd. - Koordinator Media Sosial 

 

 

 
      

      

 

      Ditetapkan di  : Koba 

      Pada Tanggal  : 10 Agustus 2024 

      Kepala Madrasah, 

 

 

 

  

 

      Meli Susandi, S.Pd 

      NIK. 1904012907980001 
 
 

 



 

 

Lampiran : III 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang : Wali Kelas 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

No Nama Guru/NIP 
Golongan 

Ruang 
Tugas Tambahan/Jabatan 

1 Januarianto Syahputra, S.Pd. - • Wali Kelas X-A 

2 Yulinda, S.Pd. - • Wali Kelas X-B 

3 Julianti Izza Sufitri, S.Pd. - • Wali Kelas XI-A 

4 Nurrina Handayani, S.Psi. - • Wali Kelas XI-B 

5 Karima, S.Pd. - • Wali Kelas XII IPA 

6 Lia Hamzah Habibah, S.E. - • Wali Kelas XII IPS 

 

 

 
 

 

 

      Ditetapkan di  : Koba 

      Pada Tanggal  : 10 Agustus 2024 

      Kepala Madrasah, 

 

 

 

 

 Meli Susandi, S.Pd 

      NIK. 1904012907980001 

 
  



 

 

Lampiran : IV 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang : Pembina Eskul 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

No Nama Guru/NIP 
Golongan 

Ruang 
Pembina Eskul 

1 Januarianto Syahputra, S.Pd. - PIK - R 

2 Nurrina Handayani, S.Psi. - Paduan Suara 

3 Jumadi, S.I.P. - Pramuka 

4 Alimin - 

- Syarhil 

- Fahmil 

- Qiroat Sabah 

5 Rozikin - Hadroh Putra 

6 Nurul Hikmah - Tahfiz Qur’an 

7 M. Imanuddin - Tahfiz Hadis 

8 Abdul Ghani, S.Pd.I - 
- Kaligrafi 

- Qiroatil Quran 

9 Ali Achmad, S.Kom - 
- Drumband 

- Band 

10 Riski Pratama, S.Pd. - Atletik 

11 M. Ridho Arrasyid, S.Or. - 
- Bola Volly 

- Bulu Tangkis 

12 Jumatul Alam - Bola Kaki 

12 Rosa Pratama Islami, S.Pd. - Literasi 

13 Lia Hamzah Habibah, S.E. - Literasi 

14 Julianti Izza Sufitri, S.Pd. - Literasi 

   

      Ditetapkan di  : Koba 

      Pada Tanggal  : 10 Agustus 2024 

      Kepala Madrasah, 

  

 

 

 

      Meli Susandi, S.Pd. 

      NIK. 1904012907980001 
 



 

 

Lampiran : V 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang : Guru Piket 

Tanggal : 10 Januari 2024 

 

No Nama Guru/NIP 
Golongan 

Ruang 
Guru Piket 

1 Nurrina Handayani, S.Psi. - Guru Piket Hari Senin 

2 Lia Hamzah Habibah, S.E. - Guru Piket Hari Selasa 

3 Yulinda, S.Pd. - Guru Piket Hari Rabu 

4 Karima, S.Pd. - Guru Piket Hari Kamis 

5 Julianti Izza Sufitri, S.Pd. - Guru Piket Hari Jum’at 

 

 

 

 

 

 

 

       Ditetapkan di  : Koba 

       Pada Tanggal  : 10 Agustus 2024 

      Kepala Madrasah, 

  

 

 

  

 

      Meli Susandi, S.Pd 

      NIK. 1904012907980001 

 
  



 

 

Lampiran : VI 

Surat keputusan Kepala Madrasah Aliyah  Al Muhajirin Koba 

Nomor : 205.01.017/MA-YAPPAM/KBA/2024 

Tentang : Tenaga Khusus 

Tanggal : 10 Agustus 2024 

 

 

No Nama Guru/NIP 
Golongan 

Ruang 
Tugas Khusus 

1 Ricky Andi - Penjaga Sekolah 

2 Tilkar - Kebersihan 

3 Jumatul Alam - Penjaga Sekolah 

 

      

      

 

 

 

 

 

 

 

 

       Ditetapkan di  : Koba 

       Pada Tanggal  : 10 Agustus 2024 

      Kepala Madrasah, 

  

 

 

  

 

      Meli Susandi, S.Pd 

      NIK. 1904012907980001 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


